附件5
统计资料移交与管理备案制度

为贯彻实施《湖北省粮食流通统计制度》、《统计法》，促进统计工作的规范化和制度化和科学化，保障统计资料的真实性、准确性、完整性和及时性，发挥粮食流通统计工作在服务粮食宏观调控和指导粮食产业经济发展中的重要作用，制定本制度。 

一、统计工作的移交

1.统计机构调整或统计负责人调动，必须办理统计资料的交接手续，保证统计资料连续、完整。

2.离职人员应将在职期间保管和使用的工作全部文件和资料进行整理并列出清单, 一并交给接交人,经逐项清点无误后,双方在移交备案单上签字确认。

3.为了明确责任、办理交接时应有监证人在场,同时监证人在交接清单上签字确认。

二、统计资料的管理

1.统计人员必须严格按照统计制度规定，及时收集、整理、汇总数据和相关资料。
2.各类粮食企业应当根据本企业有关原始记录和凭证建立粮食统计台账，如实记录粮食购进、销售、加工和储存等基础数据。粮食统计台账的保留期限不得少于3年。

3.属于保密性质的统计资料，必须严格保密，严防丢失，涉密统计资料要严格按照保密制度的有关规定，通过加密设备安全传输或报送。

4.各项年度报表的分析报告应以报表为基础，以调查数据为重心，更好的完成各项分析报告及年度考核任务。

5.各类粮食企业应按要求填写粮食统计报表，并及时向当地粮食行政管理部门报送。各类粮食企业应保证原始记录和凭证、统计台账和统计报表中各项数据的一致性、准确性、完整性，并对所提供的统计数据和情况的真实性负责。
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